
A I  E X E C U T I V E  P L A Y B O O K

Starter Kit
2 prompt dan 1 template untuk alur kerja
pertama kamu
Think Better. Delegate Execution. Build Faster.

H U M A N
J U D G M E N T

1

C O N T E XT

2
D E L E GAT E

3 T H I N K

4

S P E C I F Y

5

B U I L D

6V E R I F Y

7
S Y S T E M I Z E

Cuplikan dari AI Executive Playbook. Langsung dipakai ke satu kerjaan rutin
kamu, cukup satu sesi.

E D I S I  P E R TA M A  ·  2 0 2 6  ·  B A H A S A  I N D O N E S I A



Kenapa jawaban AI sering terasa generik? Bukunya jawab
begini:

"…konteks yang hilang digantikan oleh asumsi, dan
asumsinya generik karena memang harus diambil dari
suatu tempat."
Kutipan dari buku · Part I, Mengapa satu prompt sering mengecewakan

Kit ini isinya tiga alat dari AI Executive Playbook buat nutup
celah itu. Langsung dipakai ke kerjaan kamu sendiri.

"Anda tidak perlu menyandang jabatan CEO. Yang Anda
perlukan adalah satu masalah yang berulang, konteks yang
berguna, dan kemauan memeriksa hasilnya."
Kutipan dari buku · Prakata

Analis, accountant, manajer, pemilik usaha, konsultan.
Selama kamu punya kerjaan rutin yang cukup kamu pahami
sampai tahu kapan hasilnya keliru, kit ini buat kamu.

Prompt 01 · Aturan operasi universal

Prompt 02 · Kumpulkan konteks sebelum tugas penting
apa pun

Template · Operating brief untuk alur kerja pertama
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P E N G A N TA R

Mulai dari satu pekerjaan berulang



Siapkan satu kerjaan rutin yang beneran kamu pegang.
Jangan pakai contoh.

S OA L  B A H A S A

Prompt-nya sengaja tetap bahasa Inggris, persis seperti
di buku. Saran bukunya: "isi bagian dalam kurung siku
dan lampiran dalam bahasa Indonesia, lalu tambahkan
satu baris di akhir, misalnya "Answer in Bahasa
Indonesia.""

S OA L  DATA

Sebelum upload materi rahasia, cek dulu pengaturan
data di layanan AI yang kamu pakai.
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C A R A  PA K A I

Satu sesi, satu kerjaan nyata

Pilih kerjaannya. Isi operating brief di halaman 6–8.1

Biarkan AI wawancarai kamu dulu. Di Claude,
ChatGPT, atau Gemini, tempel Prompt 02 berisi tugas
dari brief, lalu jawab pertanyaannya satu-satu.

2

Koreksi ringkasannya, tambahin fakta yang kurang,
baru biarkan AI mulai kerja.

3

Kalau taruhannya tinggi, tempel Prompt 01 di akhir
permintaan kamu.

4

Cek hasilnya sendiri pakai kriteria di brief. Simpan brief
dan ringkasannya buat putaran berikutnya.

5



Persona / mode: Any persona  ·  Loop stage: Semua stage

Tujuan. Aturan tambahan yang membuat setiap prompt di
bawah ini lebih andal. Tempelkan di akhir prompt.

S A L I N  DA N  T E M P E L  P R O M P T  I N I

Add these rules to any prompt when the stakes are 
high:

Operating rules for this conversation:
- Do not invent facts, figures, market sizes, or 
competitor details. If you need a number I have 
not given you, ask me for it or say it is missing.
- Label every statement as FACT (from something I 
gave you), ASSUMPTION (your inference), or 
QUESTION (something you need from me).
- Do not optimize for agreeing with me. If my 
reasoning is weak, say so and explain why.
- If you are uncertain, say you do not know rather 
than producing a plausible answer.
- End with a confidence level (High / Medium / 
Low) and the one piece of evidence that would most 
change your view.

Cara pakai: tempel blok ini di akhir prompt apa pun kalau
taruhannya tinggi. Jawabannya jadi berlabel FACT,
ASSUMPTION, atau QUESTION, jadi kamu tahu bagian mana
yang harus dicek.

Bahasa: taruh "Answer in Bahasa Indonesia." di baris paling akhir,
setelah blok ini.
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P R O M P T  0 1  ·  TA M B A H A N  U N I V E R S A L

Aturan operasi universal



Persona / mode: Interviewer  ·  Loop stage: Stage 1 Context

Tujuan. Memaksa AI mengumpulkan konteks sebelum
menghasilkan apa pun. Pakai di depan setiap tugas penting.

S A L I N  DA N  T E M P E L  P R O M P T  I N I

Before you attempt this task, I want you to 
collect context from me.

The task is: [DESCRIBE THE TASK IN ONE OR TWO 
SENTENCES].

Do not start work yet. Interview me one question 
at a time. Wait for my answer before asking the 
next question. Build each question on what I just 
told you rather than following a fixed checklist. 
If one of my answers contains an assumption I have 
not proven, ask about it before moving on.

Stop asking questions once you can describe the 
problem more precisely than I did.

Then give me:
1. Your summary of the situation in your own 
words.
2. The assumptions you are still relying on.
3. What you still do not know, and whether it 
matters.

Ask my permission before you begin the task.

Cara pakai: isi kurung siku dengan tugas dari brief kamu
(boleh pakai bahasa Indonesia, plus "Answer in Bahasa
Indonesia." di akhir), lalu jawab satu-satu.
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P R O M P T  0 2  ·  KO N T E K S  DA N  A R S I T E K T U R  P R O M P T

Kumpulkan konteks sebelum
tugas penting apa pun



D I A DA P TA S I  DA R I  B U K U  ·  PA R T  I

Mulai dari kerjaan rutin yang input dan hasil akhirnya
sudah kamu kenal. Cakupannya kecil saja, supaya kamu
bisa cek sendiri hasilnya.

Review penjualan mingguan jauh lebih cocok buat
eksperimen pertama daripada proyek "ubah seluruh
perusahaan". Tujuannya juga bukan hemat waktu. Di sini
kamu belajar rasanya brief yang bagus, tugas yang jelas
batasnya, dan pengecekan yang serius, di kerjaan yang
cukup kamu pahami sampai tahu kapan hasilnya keliru.

Posisi kamu Alur kerja pertama yang masuk akal

Karyawan atau analis Ubah laporan sumber yang rutin jadi
ringkasan mingguan yang sudah dicek.

Manajer atau
eksekutif

Ubah satu pengecualian kinerja jadi
keputusan dan log tindakan.

Pendiri usaha atau
profesional mandiri

Ubah penawaran bisnis yang jelas jadi
spesifikasi website.

Investor atau
penasihat

Bikin perbandingan yang nyambung ke
sumbernya, atau model skenario.

Anggota dewan atau
reviewer

Ubah dokumen panjang jadi daftar
pertanyaan terverifikasi yang harus
dijawab.
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T E M P L AT E  ·  PA R T  I

Pilih alur kerja pertama
yang layak diperbaiki



L E N G K A P I  I S I A N  I N I

The recurring task is [task]. It supports 
[decision or outcome]. It happens [frequency]. The 
source material is [files]. Today it takes 
[measured time, or unknown]. A useful output must 
[acceptance criteria]. I will personally check 
[items]. The first experiment ends when 
[observable condition].

1 Pekerjaan berulang apa?
The recurring task is [task].

2 Keputusan atau hasil apa yang didukungnya?
It supports [decision or outcome].

3 Seberapa sering? Harian, mingguan, bulanan?
It happens [frequency].

4 Bahan sumbernya: file, laporan, ekspor sistem.
The source material is [files].
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T E M P L AT E  ·  O P E R AT I N G  B R I E F  ( 1 / 2 )

Tulis operating brief kamu



5 Berapa lama sekarang? Boleh "belum diukur".
Today it takes [measured time, or unknown].

6 Hasil yang berguna harus memenuhi apa?
A useful output must [acceptance criteria].

7 Apa yang bakal kamu cek sendiri?
I will personally check [items].

8 Eksperimen pertama selesai ketika apa terjadi?
The first experiment ends when [observable condition].

Pilih satu ukuran yang benar-benar berarti: total effort
termasuk review, tingkat kesalahan, waktu penyelesaian,
atau seberapa berguna hasilnya buat orang yang ambil
keputusan. Catat baseline-nya dulu sebelum klaim ada
perbaikan.

Total upaya termasuk
tinjauan

Tingkat kesalahan

Waktu penyelesaian Kegunaan bagi pengambil
keputusan

Garis dasar sekarang (sebelum ada perbaikan):
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T E M P L AT E  ·  O P E R AT I N G  B R I E F  ( 2 / 2 )

Ukuran dan garis dasar



"Anda siap memasuki metodenya ketika Anda dapat
menjelaskan tugasnya, menyebut bahan sumbernya, dan
menggambarkan seperti apa hasil yang baik."
Kutipan dari buku, Part I

Kalau brief kamu sudah beres, buku lengkapnya bawa kamu
jalanin loop-nya sampai selesai:

Kalau kit ini kepakai, versi lengkapnya ada di buku ini.

Lihat AI Executive Playbook selengkapnya

Cuplikan dari AI Executive Playbook, Edisi Pertama 2026. © 2026 AI Executive Playbook. Untuk
tujuan edukasi umum, bukan nasihat hukum, keuangan, akuntansi, investasi, atau nasihat profesional
lain. Semua hasil yang dibuat dengan bantuan AI wajib kamu cek sebelum dipakai.

AI Executive Playbook adalah terbitan independen dan tidak berafiliasi dengan, tidak diotorisasi,
disponsori atau didukung oleh Anthropic, OpenAI, Google, Microsoft, maupun GitHub. Claude,
ChatGPT dan Gemini adalah merek dagang pemiliknya masing-masing.
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B U K U  L E N G K A P N YA

Setelah brief ini, loop-nya berlanjut

Execution Loop 7 tahap: Context, Delegate, Think and
discuss, Specify, Build, Verify, Systemize. Tiap tahap
menghasilkan sesuatu yang bisa diperiksa.

5 kasus lengkap (dasbor manajemen, situs web, deck
penggalangan dana, pelaporan manajemen, pemodelan
keuangan) pada satu perusahaan fiktif dengan data
sintetis.

30 prompt siap pakai dalam 11 kategori, dua di antaranya
ada di kit ini.

Rencana 7 langkah untuk menuntaskan alur kerja
pertama yang bisa diulang.

https://www.aiexecutiveplaybook.com/?utm_source=starter_kit&utm_medium=pdf&utm_campaign=aep_kit

